Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 3/2022

Dyrektora Sadu Okregowego we Wioclawku
wykonujacego zadania dyrektora

w Sadzie Rejonowym w Aleksandrowie Kujawskim
z dnia 01 marca 2022 roku

DYREKTOR SADU OKREGOWEGO
we WLOCLAWKU

wykonujacy zadania dyrektora w Sadzie Rejonowym w Aleksandrowie Kujawskim

I T

IL

w dniu 01 marca 2022 roku
ogtasza konkurs na 2 stanowiska stazysty
w Sadzie Rejonowym w Aleksandrowie Kujawskim, 87-700 Aleksandréw Kujawski,
nr referencyjny: A 112-1/2022

Okreslenie wolnego stanowiska:

Stanowisko urzednicze — stazysta

Ilos¢ stanowisk - 2

Wymiar czasu pracy — pelen etat

Nawigzanie stosunku pracy:

a) 1 stanowisko stazysty - umowa o prace na czas okreSlony na podstawie art. 4 ust. 1 ustawy
z dnia 18 grudnia 1998 roku o pracownikach sadéw i prokuratury (tj. Dz.U. z 2018r., poz. 577
ze zm.), a po odbyciu stazu urzedniczego i zdaniu z wynikiem pozytywnym egzaminu — na
podstawie umowy na czas nieokreslony,

b) 1 stanowisko stazysty — na podstawie umowy o pracg na czas okreslony — nie dluzszy niz do
31 grudnia 2022 roku.

Miejsce pracy — Wydzialy orzecznicze Sadu Rejonowego w Aleksandrowie Kujawskim,
ul. Narutowicza 16, 87-700 Aleksandréw Kujawski.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku stazysty:

Do gléwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato w szczegdlnosci:
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1.

protokotowanie na rozprawach i posiedzeniach;

prowadzenie akt sagdowych;

obshuga referatu sedziego;

obshuga urzadzen ewidencyjnych stuzacych do rejestrowania spraw, takze przy wykorzystaniu
systemu informatycznego;

przygotowywanie i wysylanie korespondencji  (wezwania, zawiadomienia, pisma, odpisy
orzeczen);

prowadzenie terminarza posiedzefi i sporzadzanie wokand;

wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z dzialaniem sekretariatu sagdowego przewidzianych
w Zarzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci w sprawie organizacji i zakresu dziafania sekretariatéw
sadowych oraz innych dziatéw administracji sadowej z dnia 19 czerwca 2019 roku (Dz. Urz. MS z
dnia 21 czerwca 2019 r., poz. 138 ze zm.).

Wymagania niezbe¢dne:

posiadanie wyksztatcenia wyzszego lub $redniego oraz zdany egzamin maturalny;
peta zdolnos¢ do czynnosci prawnych;
nieposzlakowana opinia,




* niekaralnosé¢ za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

¢ niepodleganie postepowaniu o przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo
skarbowe,

s stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na danym stanowisku,

¢ znajomos$¢ techniki pracy biurowej, w tym umigjetnos$¢ postugiwania sie sprzetem komputerowym
i znajomo$¢ pakietu MS Office,

¢ odpowiedzialno$¢, rzetelnos¢, komunikatywnos¢, kreatywnosé, odpornosé na stres i wysoki
poziom kultury osobistej oraz umiejetnos¢ pracy w zespole.

IV. Wymagania dodatkowe:

e doéwiadczenie zawodowe — praca w charakterze pracownika administracyjno-biurowego (odbyty
staz, zatrudnienie w jednostkach sadownictwa powszechnego, prokuratury lub administracji
publicznej) bedzie dodatkowym atutem;

¢ umieje¢tnos¢ bezwzrokowego pisania — bedzie dodatkowym atutem.

V. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

e podanie o przyjecie do pracy na 1 z w/w stanowisk z aktualnym adresem zamieszkania
i numerem telefonu kontaktowego, skierowane do Dyrektora Sadu Okregowego we Wioctawku
wykonujacego zadania dyrektora sadu w Sadzie Rejonowym w Aleksandrowie Kujawskim;

e  zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej;

e kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie — swiadectwo maturalne lub dyplom szkoty
wWyzszej;

e kopie dokumentéw potwierdzajacych dotychczasowe zatrudnienie dla celéw rekrutacji;

¢ kopie dokumentdéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i uprawnienia zawodowe;

e whasnorecznie podpisane oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci
prawnych (zafgeznik nr 1 do niniejszego ogloszenia),

e wlasnorgcznie podpisane oswiadczenie kandydata, iz nie byl karany za przestgpstwo lub
przestepstwo skarbowe (zalgeznik nr I do niniejszego ogloszenia);

e wlasnorecznie podpisane o$wiadczenie kandydata, iz nie toczy sie przeciwko niemu postepowanie
0 przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe (zalgcznik nr I do
niniejszego ogloszenia),

e wlasnorecznie podpisane oswiadczenie kandydata, iz posiada stan zdrowia pozwalajagcy na
zatrudnienie na stanowisku stazysty (zalgcznik nr I do niniejszego ogloszenia),

o  whasnorecznie podpisana klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych dla
0s6b bioracych udziat w procesie rekrutacji, wg wzoru stanowiacego zafgcznik Nr 2 do niniejszego
ogloszenia,

e wlasnorecznie podpisane o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych, wg wzoru stanowigcego zafgeznik nr 3 do niniejszego ogloszenia.

Do zgloszenia kandydat moze dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace dodatkowe kwalifikacje i osiagniecia.

VI. Termin skladania dokumentéw: 21 marca 2022 roku.

VII. Miejsce skladania dokumentow:
Sad Rejonowy w Aleksandrowie Kujawskim
Samodzielna Sekcja Administracyjna
ul. Narutowicza 16
87-700 Aleksandréow Kujawski



Kandydat sktada wymagane dokumenty w zamknietej kopercie bezposrednio w siedzibie sadu,
przy ulicy Narutowicza 16, w pokoju 121 albo nadaje droga pocztows, z podaniem numeru referencyjnego
konkursu. W przypadku nadania dokumentéw droga pocztowa, za datg ich zlozenia uwaza si¢ date stempla
pocztowego. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane. Przy skiadaniu dokumentéw nalezy
powolywaé sie na nr referencyjny konkursu A 112-1/2022.

Konkurs zostanie przeprowadzony zgodnie z Regulaminem przeprowadzenia konkursu na 2
stanowiska stazysty w Sqdzie Rejonowym w Aleksandrowie Kujawskim, wprowadzonym Zarzadzeniem nr
3/2022 Dyrektora Sadu Okregowego we Wioctawku wykonujgcego zadania dyrektora sadu w Sadzie
Rejonowym w Aleksandrowie Kujawskim z dnia 01 marca 2022 roku. (Regulamin do wgladu w
Samodzielnej Sekcji Administracyjnej Rejonowego w Aleksandrowie Kujawskim - pokdj 121 lub na
stronie internetowej www.aleksandrowkuj.sr.gov.pl)

Osoby, ktére nie zostang zakwalifikowane moga odebra¢ ztozone na niniejszy konkurs dokumenty
w terminie 14 dni od dnia ogloszenia wynikéw konkursu. Po tym terminie dokumenty zostang komisyjnie
zniszczone.

Pierwszym etapem rekrutacji bedzie selekcja wstepna pod katem spetnienia wymogéw formalnych
przystapienia do konkursu._Termin pierwszego etapu ustala sie na dzien 25 marca 2022 r. godz. 9.00 —
bez osobistego udzialu kandvdatow.

Kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostana powiadomieni (poprzez ogloszenie umieszczone
na stronie internetowej Sadu Rejonowego w Aleksandrowie Kujawskim www.aleksandrowkuj.sr.gov.pl)
o terminie i miejscu drugiego etapu konkursu (praktycznego sprawdzianu umiejetnosci, ktory sklada
sie z: testu z wiedzy ogdlnej o sadownictwie powszechnym oraz umiejetnosci szybkiego pisania na
komputerze i umiejetnosci obshugi pakietu MS Office).

Zakres testu z wiedzy ogdlnej o sadownictwie obejmuje nastepujace przepisy:

e ustawa z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sqdow powszechnych (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r.,
poz. 2072 z pdzn. zm.) Dzial I, Rozdziaty 1-3, Rozdziat 6, Dziat IV Rozdziat 6 -7, Dziat IVa.

¢ Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r. Regulamin wrzedowania
sqdéw powszechnych (Dz. U. z 2021 r., poz. 2046 z p6zn. zm.) Dzial I; Dziat II; Dziat IIL.

e Ustawa z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sqddéw i prokuratury (tekst jedn. Dz. U. z 2018
r., poz. 577 z pézn. zm.),

e Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosdci z dnia 03 marca 2017 roku w sprawie stanowisk i
szczegdtowych zasad wynagradzania urzednikow i innych pracownikow sgddéw i prokuratury oraz
odbywania stazu urzedniczego (Dz.U. z 2021 r., poz. 2288 ze zm.).

e Zarzadzenie z dnia 19 czerwca 2019 r. Ministra Sprawiedliwosci w sprawie organizacji i zakresu
dzialania sekretariatéw sgdowych oraz innych dzialéw administracji sqgdowej (Dz.Urz.MS 2019
poz.138) Tytut I, Tytul I, Dziat [-IV,

Kandydaci, ktérzy pozytywnie zalicza praktyczny sprawdzian umiejetnosci zostang powiadomieni
(poprzez ogloszenie umieszczone na stronie Sadu Rejonowego w Aleksandrowie Kujawskim
www.aleksandrowkuj.sr.gov.pl ) o terminie i miejscu trzeciego etapu konkursu (rozmowy
kwalifikacyjnej).

Kandydat, ktéry w trakcie procedury naboru na wolne stanowisko urzednicze bedzie przebywal
w budynku sagdu zobowiazany jest do zastosowania sie do ustanowionych w sadzie regul sanitarnych
zwigzanych ze stanem epidemii okre§lonych w Zalaczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 30/2020 Prezesa
Sadu Rejonowego w Aleksandrowie Kujawskim z dnia 15 maja 2020 roku w sprawie zapobiegania w
Sqdzie Rejonowym w Aleksandrowie Kujawskim rozprzestrzemianiu sie choroby zakaznej wywotanej
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wirusem SARS — CoV-2 oraz przeciwdziatania COVID-19, zapewnienia bezpieczeristwa pracownikom
i interesantom Sgdu Rejonowego w Aleksandrowie Kujawskim oraz zapewnienia nalezytego toku
urzedowania Sqdu Rejonowego w Aleksandrowie Kujawskim, zmienionego Zarzadzeniem nr 15/2021
Prezesa Sqdu Rejonowego w Aleksandrowie Kujawskim z dnia 30 czerwca 2021 roku w sprawie: zmiany
niektérych zapisow Zalgczmika Nr 1 do Zarzgdzemia Nr 30/2020 Prezesa Sqdu Rejonowego
w Aleksandrowie Kujawskim z dnia 15 maja 2020 r. w sprawie zapobiegania w Sqdzie Rejonowym
w Aleksandrowie Kujawskim rozprzestrzenianiu si¢ choroby zakazinej wywolanej wirusem SARS — CoV-2
oraz przeciwdzialania COVID-19, zapewnienia bezpieczenstwa pracownikom i inferesaniom Sgdu
Rejonowego w  Aleksandrowie Kujawskim oraz zapewnienia nalezytego toku urzedowania Sqdu
Rejonowego w Aleksandrowie Kujawskim

DYREKTOR
Sadu Okregowego we Wioctawku
wykonujacy z%da dyrektora sadu
w Sadzie Rejonowym w Aleksandrowie Kuj.
H

mgr MONJKA JANIAK
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Zalgcznik Ny 1

do Ogloszenia o Konkursie

na 2 stanowiska stazysty

w Sgdzie Rejonowym w Aleksandrowie Kujawskim
z dnia 01 marca 2022 roku

(adres zamieszkania)

Oswiadczam, ze:
posiadam pelng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych;
nie bylem/am karany/a za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe;

nie toczy si¢ przeciwko mnie postepowanie o przestepstwo smgane
z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe;

posiadam stan zdrowia, ktory pozwala na zatrudnienie na stanowisku

stazysty.

OSWIADCZENIE

---------------------------------------------------

(data i wlasnorgczny podpis)



Zalgcznik Nr 2

do Ogloszenia o Konkursie

na 2 stanowiska stazysty

w Sgdzie Rejonowym w Aleksandrowie Kujawskim
z dnia 01 marca 2022 roku

Aleksandrow Kujawski, dnia .....................
Sad Rejonowy

w Aleksandrowie Kujawskim

ul. Narutowicza 16

87-700 Aleksandrow Kujawski
Tel. 54 282 24 24 Fax 54 282 53 69

KLAUZULA INFORMACYJNA

(DLA OSOB BIORACYCH UDZIAE W PROCESIE REKRUTACJI)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(dalej zwanym RODOQ), przekazuje Panu/Pani informacje dotyczace przetwarzania danych w zwigzku
z prowadzonym procesem rekrutacji:

1y

2)

3)

4)

5)

6)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Sqdu Okregowego we Wioctawku
wykonujacy zadania dyrektora sadu w Sadzie Rejonowym w Aleksandrowie Kujawskim, u/.
Wojska Polskiego 22, 87-800 Wloclawek, kazdy w zakresie przypisanych kompetencji i zadan
okreslonych w Ustawie z dnia 27 lipca 2001r. Prawo o ustroju sgdéw powszechnych (tj. Dz. U. z
2020 r. poz. 2072 ze zm.).

Kontakt do Inspektora Ochrony Danych w Sadzie Rejonowym w Aleksandrowie Kujawskim we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw

zwigzanych z przetwarzaniem danych: adres e-mail: jod@aleksandrowkuj.sr.gov.pl,
tel. 54 422 25 41.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane s3 w celach zwiazanych z:

a) przebiegiem procesu rekrutacji, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a, ¢ RODO i Kodeksu Pracy
zdnia 26 czerwca 1974 r. oraz innych regulacji prawnych niezbednych do prawidtowego
realizowania obowigzkéw i praw organu zatrudniajacego;

b)zapewnieniem bezpieczenstwa fizycznego, a takze zabezpieczenia iochrony intereséw
Sadu, urzednikéw i oséb, ktérych dane dotycza na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, za
pomocg takich S$rodkéw jak m. in. : monitoring wizyjny, monitoring systemdow
informatycznych, rejestracja rozméw telefonicznych (zewnetrznych przychodzacych).
Odbiorca Pani/Pana danych osobowych sa wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa takich jak: Ministerstwo Sprawiedliwosci,
jednostki sadownictwa powszechnego, firmy ochrony osob i mienia, inne firmy wykonujace
zlecenia Sadu.
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez czas uregulowany w przepisach prawa;
w Instrukcji Kancelaryjnej Sadu — Rzeczowym Wykazie Akt; zarzadzeniach wewnetrznych Sadu
- wzaleznosci od celu przetwarzania danych. Dane dostarczone przez osoby, ktére nie zostang
zatrudnione na stanowisko po okresie rekrutacji: w przypadku kwalifikacji na liste rezerwowg -
nie dtuzej niz przez okres 1 roku; w pozostatych przypadkach do 14 dni.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie bez wptywu
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na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody wyrazonej przed jej
cofnieciem.

7) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

8) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne,
w zwigzku z przepisami prawa, dla celéw zwiazanych z prawidlowa rekrutacja na
stanowisko pracy.

9) Pani/ Pana dane nie beda przekazywane do Panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;j.

10) Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu.

Oswiadczam, ze zapoznalem/tam si¢ z powyzsza informacja.

(miejscowosd, data) (imig i nazwisko, podpis)



Zalgeznik Nr 3

do Ogloszenie o konkursie

na 2 stanowiska stazysty

w Sqdzie Rejonowym w Aleksandrowie Kujawskim
z dnia 0] marca 2022 roku

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

Oswiadczam, ze zapoznalam/zapoznalem sie z trescig klauzuli informacyjnej, w tym z
informacja o celu i sposobach przetwarzania danych osobowych oraz prawie dostepu do tresei
swoich danych i prawie ich poprawiania oraz zgodnie z art. 6 ust.l lit. a ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UEL 119
z 04.05.2016) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Sad
Rejonowy w Aleksandrowie Kujawskim i podmioty wskazane w klauzuli informacyjnej do
celow zwigzanych z prowadzonym procesem rekrutacji.

Podaje dane osobowe dobrowolnie i o§wiadczam, ze sg one zgodne z prawda.
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